Appel a candidatures

Dénomination : STAGIAIRE relation participants Département: Commercial et
JES Marketing
Lieu de travail :  Tunis

Contexte de recrutement

Dans le cadre de la 34éme édition des journées de I'entreprise, I'|ACE recrute des stagiaires pour
appuyer I'équipe en charge de I'organisation de cet événement.

Depuis sa création, l'lnstitut a concentré ses efforts principalement sur la préparation et
'organisation des Journées de I'entreprise afin d’en faire le clou de ses activités.

Les Journées de I'Entreprise attire chaque année plus de 1 000 participants de plus de 30 pays
ainsi que d’'importants responsables politiques, des représentants d’organisations internationales
(Banque Mondiale, OCDE, FMI, IFC, EBER, Union Européenne, etc).

Mission du poste

Les stagiaires auront comme mission principale la contribution activement a la logistique de la
manifestation et appuyer a son organisation.

Responsabilités et activités principales

e Communication auprés des invités (Phoning, mailing, invitations, inscriptions,
confirmations et remerciements : courrier et web)

e Participation au reporting d'activité

e Présence al'événement : accueil, inscription et coordination

Profil de formation

Compétences requises Critéeres d’éligibilité

e Bonne présentation

e Eftre inscrit/e dans une université

e Avoir plus que 18 ans

e Maitriser les langues FR et Arabe et
Anglais apprécié

e Niveau Master

e Une premiére expérience en
tant que stagiaire dans le domaine
évenementiel serait appréciée.

Autres compétences clés

- Sens de I'écoute
- Avoir le sens de 'organisation



- Avaoir le sens du relationnel
- Aisance dans I'utilisation des applications courantes d’Office

Disponibilité

A partir du 18" Juillet 2019.

Voulez-vous contribuer a 'organisation de I’'un des plus grands
événements économiques en Tunisie ?

Avez-vous des compétences, de la passion et du temps a mettre au service
de votre pays ?

Si c’est le cas, nous attendons avec enthousiasme vos candidatures !

Envoyez-nous votre CV a l'adresse suivante: rh@iace.org.tn
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